«“ POWIATOWY URZAD PRACY W KRAPKOWICACH C’/q Z

Satalai Centrum Aktywizacji Zawodowe;j

ul. Kilinskiego 1, 47-303 Krapkowice, tel.77 44 66 630,
www.krapkowice.praca.gov.pl, email: info@krapkowice.praca.gov.pl

Zatacznik

do Zarzadzenia nr 6/2026
Dyrektora PUP w Krapkowicach
z dnia 29.01.2026 .

ZASADY PRZYZNAWANIA
DOFINANSOWANIA

PODJECIA DZIALtALNOSCI GOSPODARCZE)
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY
W KRAPKOWICACH


http://www.krapkowice.praca.gov.pl/

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

81
PODSTAWY PRAWNE

Niniejsze Zasady zostaty opracowane na podstawie:

1.
2.

No v sWw

Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

Rozporzadzenia MRPiPS z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie wnioskéw i realizacji umoéw
o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz refundacje kosztéw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy;

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej;
Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw;

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.— Kodeks cywilny;

Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego;

Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej
i punkcie informacji dla przedsiebiorcy;

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis;

Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

10.Innych przepiséw prawnych w zakresie objetym niniejszymi ,Zasadami”.

§2
DEFINICIE

llekro¢ w ,,Zasadach” jest mowa o:

1.

Urzedzie — nalezy przez to rozumieé Powiatowy Urzad Pracy w Krapkowicach bedacy jednostka
organizacyjng samorzadu terytorialnego.

. Dyrektorze PUP — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Krapkowicach, dziatajgcego

w imieniu Starosty Krapkowickiego z jego upowaznienia.

. Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach

zatrudnienia.

Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie MRPiPS z dnia 21 listopada 2025 r.
w sprawie wnioskow i realizacji uméw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz
refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.

Bezrobotnym — oznacza to osobe spetniajgcg przestanki art.2 pkt 1) ustawy.

. Absolwencie CIS — oznacza to osobe, ktéra przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy uczestniczyta

w zajeciach w centrum integracji spotecznej i otrzymata zaswiadczenie, o ktéorym mowa
w art. 13 ust. 5a; osoba ta jest absolwentem centrum integracji spotecznej przez okres 6 miesiecy
od dnia zakonczenia zaje¢ w centrum integracji spotecznej zgodnie z art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13
czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.

. Absolwencie KIS — oznacza to osobe, ktdra uczestniczyta w klubie integracji spotecznej przez okres

nie krétszy niz 6 miesiecy, posiada wazne zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 18 ust. 5a, oraz
zrealizowata postanowienia kontraktu socjalnego zgodnie z art. 2 pkt 1b ustawy



z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.

8. Opiekunie oznacza to poszukujgcego pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy
zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawne;j czyli:
1) matke lub ojca,
2) opiekuna faktycznego dziecka, przez ktérego rozumie sie osobe faktycznie opiekujacg sie
dzieckiem, jezeli wystgpita z wnioskiem do sgdu opiekuriczego o przysposobienie dziecka,
3) rodzine zastepczg spokrewniong albo rodzine zastepczg niezawodowg w rozumieniu ustawy
z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2025 r. poz.
49),
4) rodzica zastepczego zawodowego albo prowadzgcego rodzinny dom dziecka niepobierajgcego
z tego tytutu wynagrodzenia w przypadkach, o ktérych mowa w art. 54 ust. 6 oraz art. 62 ust. 4
ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,
5) matzonka,
6) inng osobe, na ktdérej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny
i opiekunczy (Dz. U. z 2023 r. poz. 2809) cigzy obowigzek alimentacyjny, z wyjgtkiem oséb
0 znacznym stopniu niepetnosprawnosci
— opiekujacg sie dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tgcznie ze wskazaniami:
koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie
ograniczong mozliwoscia samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspdtudziatu na co
dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji, lub osobg niepetnosprawng
ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci.
9. Dziatalnosci gospodarczej — nalezy przez to rozumieé zorganizowang dziatalnos¢ zarobkowg,
wykonywang we wiasnym imieniu i w sposdb ciggty.
10.Pomocy de minimis — oznacza to przyznanie jednorazowo S$rodkow (dofinansowania)
na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spdtdzielni socjalnej,
bezrobotnemu, absolwentowi centrum integracji spotecznej, absolwentowi klubu integracji
spotecznej, na zasadach okreSlonych w Rozporzadzeniu Komisji (UE) 2023/2831
zdnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis.
11.Przecietnym wynagrodzeniu —oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale,
od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”,
na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych.
12.Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe cywilnoprawng zawartg pomiedzy Dyrektorem PUP,
a Wnioskodawcy, w celu dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej.
13.Wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna.
14.Dofinansowaniu — oznacza to jednorazowe $rodki przyznane na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j,
w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci gospodarczej, zwanej dalej ,,dofinansowaniem dziatalnosci gospodarczej” w wysokosci
okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotno$¢ przecietnego wynagrodzenia
obowigzujgcego w dniu zawarcia umowy.



ROZDzZIAL I
SZCZEGOLOWE ZASADY PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA

PODJECIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

§1
0OSOBY UPRAWNIONE DO WYSTAPIENIA O SRODKI NA DZIALALNOSC GOSPODARCZA

1. O przyznanie dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ubiegac sie bezrobotny,

absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, ktory:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10

~

11)

zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub przeciwko
obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie
ustawy z dnia 10 wrzes$nia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony
okreslony w przepisach prawa obcego,

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej (nie dotyczy poszukujgcego pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej
pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej),

nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej (nie dotyczy poszukujgcego pracy niezatrudnionego
i niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej),

nie skorzystat z bezzwrotnych srodkdéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej,

nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérej mowa w art. 187 ustawy;

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej
w ustawie (nie dotyczy absolwenta CIS lub absolwenta KIS);

nie ztozyt wniosku do innego starosty wniosku o dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o srodki na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;
zobowigzat sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy
od dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuiszy
niz 6 miesiecy,

zobowigzat sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

nie posiada w dniu ztozenia wniosku nieuregulowanych w terminie zobowigzan
cywilnoprawnych i nie jest prowadzona wobec niego egzekucja sadowa, administracyjna,
komornicza o zaptate naleznosci;

ztozy kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, tgcznie z dokumentami niezbednymi
do jego oceny okreslonymi w Rozdziale Il § 2 niniejszych Zasad.

2. Opiekun osoby niepetnosprawnej, na dzien ztozenia wniosku, nie moze wykonywaé dziatalnosci

gospodarczej i nie moze pozostawac w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.



§2
WNIOSEK

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS Ilub opiekun, przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej, jest zobowigzany do udziatu w spotkaniu
informacyjnym dotyczagcym zasad pozyskiwania $rodkéw finansowych z Urzedu, ktére
przeprowadza pracownik merytoryczny lub doradca zawodowy.

2. Wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ubiegajgcego sie
o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, sktadany w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Krapkowicach musi zawiera¢:

1) imie (imiona) i nazwisko;
2) numer PESEL, a w przypadku jego braku - rodzaj, serie i numer dokumentu potwierdzajgcy

tozsamos¢;
3) adres miejsca zamieszkania oraz adres do doreczen;
4) adres do doreczen elektronicznych, o ile posiada;
5) adres poczty elektronicznej i numer telefonu, o ile posiada;
6) symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslony zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci

(PKD);

7) opis planowanej dziatalnosci, w tym informacje o niezbednych uprawnieniach, pozwoleniach,
licencjach lub o koncesjach;

8) adres statego miejsca wykonywania planowanej dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku
dziatalnosci wykonywanej mobilnie- adres miejsca przechowywania zakupionych w ramach
dofinansowania sktadnikow majgtkowych;

9) opis lokalu, w ktéorym bedzie wykonywana planowana dziatalno$¢ gospodarcza,
chyba ze dziatalno$¢ bedzie wykonywana mobilnie;

10) informacje o wyksztatceniu, ukonczonych szkoleniach, doswiadczeniu zawodowym
lub o umiejetnosciach przydatnych do wykonywania planowanej dziatalnosci;

11) szacowane przychody i koszty w pierwszym roku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
(miesiecznie) wraz uzasadnieniem przyjetych zatozen;

12) szczegdtowg specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towardw i ustug, w szczegdlnosci na zakup srodkdéw trwatych,
urzadzen, maszyn, materiatdw, towardw, materiatow reklamowych, wartosci niematerialnych
lub prawnych, ustug na pokrycie kosztdw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych
z podjeciem dziatalnosci gospodarczej;

13) kalkulacje kosztdw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej, wraz ze Zrddtami
ich finansowania;

14) kwote wnioskowanego dofinansowania (max 6-krotno$¢ przecietnego wynagrodzenia
obowigzujgcego w dniu zawarcia umowy);

15) informacje o proponowanej formie lub o proponowanych formach zabezpieczenia umowy;

16) podpis bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

3. Do wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej dotacza sie:

1) oryginaty (do wgladu) i kopie: $wiadectwa ukonczenia szkoty, dyplomu lub zaswiadczenia
stwierdzajgcych ukonczenie kursu lub szkolenia oraz innych dokumentéw informujgcych
o posiadanych uprawnieniach i kwalifikacjach;

2) oryginaty (do wgladu) i kopie $wiadectw pracy potwierdzajgcych przygotowanie Wnioskodawcy
do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej;



3)

4)

5)

6)

7)

10)

11)

12)

13)
14)

15)

16)

oryginat (do wgladu) i kopie tytutu prawnego do lokalu, w ktérym prowadzona bedzie
dziatalno$¢ gospodarcza: akt notarialny, umowa dzierzawy, najmu lub uzyczenia albo inny
dokument uprawdopodabniajgcy dysponowanie lokalem dla potrzeb prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (np. umowa przedwstepna) przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, okreslonego w Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej;
w przypadku zakupu sprzetu, urzadzenia lub maszyny, do ktérych s3 wymagane stosowne
uprawnienia na podstawie odrebnych przepisow, Wnioskodawca musi dotaczyé posiadane
uprawnienia,
w przypadku, gdy Wnioskodawca wnioskuje o zakup przyczepki samochodowej musi dotgczy¢
oryginat (do wgladu) i kopie: tytutu prawnego do pojazdu (np. dowdd rejestracyjny pojazdu,
umowe najmu, umowe uzyczenia, dowdd zakupu), do ktdérego zamierza zamontowacl
whnioskowang przyczepke, a pojazd ten powinien by¢ odpowiednio wyposazony w hak,
zaswiadczenie z Krajowej Administracji Skarbowej z podang informacjg o braku zalegtosci
podatkowych, wystawione nie pdzniej niz 14 dni przed ztozeniem wniosku,
zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych z podang informacjg o braku zalegtosci
z tytutu wczesniej prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie pdzniej niz 14 dni
przed dniem ztozenia wniosku (jezeli dotyczy Wnioskodawcy),
zaswiadczenie z Kasy Rolniczego Ubezpieczenia z podang informacjg o braku zalegtosci z tytutu
nieoptacenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne rolnikdw lub na ubezpieczenie zdrowotne,
wystawione nie pdzniej niz 14 dni przed dniem ztozenia wniosku,
oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem w okresie ostatnich 2 lat za przestepstwo
sktadania fatszywych zeznan i oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw
lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilno prawnym
na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe
na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni
czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
oswiadczenie o niewykonywaniu w okresie ostatnich 12 miesiecy dziatalnosci gospodarczej
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i o niepozostawaniu w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej (nie dotyczy poszukujgcego pracy niezatrudnionego
i niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej),
oswiadczenie o niewykonywaniu za granicg dziatalnosci gospodarczej i o niepozostawaniu
w okresie zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej (nie dotyczy poszukujgcego
pracy niezatrudnionego i niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby
niepetnosprawnej),
os$wiadczenie o nieskorzystaniu z bezzwrotnych srodkédw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, na zatozenie spoétdzielni socjalnej lub na przystgpienie do spdétdzielni socjalnej,
oswiadczenie o nieskorzystaniu z umorzenia pozyczki, o ktdrej mowa w art. 187 ustawy,
oswiadczenie o nieprzerwaniu z wiasnej winy w okresie ostatnich 12 miesiecy realizacji formy
pomocy okreslonej w ustawie (nie dotyczy absolwenta CIS lub absolwenta KIS);
oswiadczenie o nieztozeniu do innego starosty wniosku o dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o $rodki na zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni socjalnej
(za nieztozenie uznaje sie rowniez przypadek, gdy wniosek w powyzszym zakresie zostat
ztozony, rozpoznany, a umowa nie zostata i nie zostanie zawarta),
wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz o pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotédwstwie, jakie Wnioskodawca otrzymat w okresie, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2



rozporzgdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de mini mis (Dz. Urz.
UE L 2023/2831 z 15.12.2023), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 2023/2831”, albo
oswiadczenie o wielko$ci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenie
o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

17) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2025 r.
poz. 468).

. Urzad weryfikuje spetnianie warunkéw uprawniajgcych do ubiegania sie o dofinansowanie

na podstawie posiadanych przez niego danych, rejestrow publicznych, do ktérych ma dostep

lub o$wiadczen ztozonych przez Wnioskodawce.

. Oswiadczenia potwierdzajgce spetnianie warunkéw, od ktdrych zalezy przyznanie formy pomocy,

sktada sie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen.

. Sktadajgcy oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli nastepujacej tresci: ,Jestem

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia”. Klauzula ta zastepuje

pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen.

. W razie stwierdzenia brakéw we wniosku o dofinansowanie lub btedéw rachunkowych oraz innych

oczywistych pomytek, urzad wzywa Whnioskodawce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku

w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku

bez rozpoznania.

§3
OCENA WNIOSKU

. Whnioski o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej sg rozpatrywane przez Zespét
Oceniajacy powotany przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Krapkowicach.

. Zespot Oceniajacy skfada sie z:

1) Zastepcy Dyrektora PUP,

2) Kierownika CAZ,

3) Pracownika merytorycznego,

4) Doradcy zawodowego,

. Do oceny wniosku wymagana jest obecnos¢ co najmniej 2 cztonkdéw Zespotu Oceniajacego.

. Ztozone wnioski podlegajg weryfikacji pod wzgledem formalnym i merytorycznym dokonywanej
przez pracownika merytorycznego.

. W trakcie rozpatrywania wnioskow, uwzgledniane s3:
1) kwalifikacje, wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe, ukoriczone kursy, posiadane

uprawnienia i inne umiejetnosci zawodowe Whnioskodawcy w kontekscie planowanej
dziatalnosci;

2) doswiadczenie zawodowe niezbedne do prowadzenia planowanej dziatalnosci;

3) rodzaj i uzasadnienie wyboru planowanej dziatalnosci;

4) analize rynku i konkurencji przedstawiong przez Wnioskodawce,

5) zasadno$¢ planowanych wydatkéw w kontekscie rodzaju planowanej przez niego dziatalnosci
gospodarczej;

6) ekonomiczng ocene przedsiewziecia na podstawie przedstawionej kalkulacji kosztéw
zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarcze;j.



6. Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze by¢ uwzgledniony
w przypadku, gdy:
1) wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzadzony;
2) do wniosku zostaty dotgczone wymagane dokumenty zgodnie z § 2 ust. 3;
3) Whnioskodawca spetnia warunki okreslone przez staroste na podstawie art. 147 ust. 2 ustawy
oraz warunki okre$lone odpowiednio w art. 148 ustawy;
4) starosta dysponuje srodkami na jego finansowanie.

7. Po dokonaniu wstepnej analizy, pracownik merytoryczny przedstawia wniosek doradcy
zawodowemu, Kierownikowi CAZ oraz Zastepcy Dyrektora PUP.

8. Do wniosku pracownik merytoryczny zatacza:

1) propozycje sposobu rozpatrzenia wniosku;
2) propozycje wysokosci dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

9. W szczegdlnych przypadkach, Dyrektor PUP moze podjgé decyzje o zorganizowaniu spotkania
i przeprowadzeniu z Whnioskodawcg rozmowy dotyczacej tresci ztozonego whniosku
o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej.

10.W dalszym postepowaniu, wniosek wraz z zatgcznikami przedstawiane sg Dyrektorowi PUP,
ktdry po zapoznaniu sie ze sprawa, zatwierdza wniosek do realizacji lub go odrzuca.

11.W przypadku nieobecnosci Dyrektora PUP, wniosek wraz z zatgcznikami przedstawiane sg Zastepcy
Dyrektora PUP, ktéry po zapoznaniu sie ze sprawg, zatwierdza wniosek do realizacji lub go odrzuca.
W takiej sytuacji Zastepca Dyrektora PUP jest wytgczony z prac Zespotu Oceniajgcego, a wniosek
musi by¢ oceniony przez co najmniej 2 innych cztonkdéw Zespotu Oceniajacego.

12.0 uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku urzagd powiadamia osobe, ktéra ztozyta,
w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku
nieuwzglednienia wniosku urzad podaje przyczyne odmowy.

13.Decyzja Dyrektora lub Zastepcy Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Krapkowicach
jest ostateczna.

ROZDZIAL llI

WYSOKOSC | PRZEZNACZENIE PRZYZNANEGO DOFIANSOWANIA
PODJECIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ.

81
DOFINANSOWANIE

1. Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na zakup towardw i ustug, w szczegdlnosci na zakup nowych

Srodkéw trwatych, urzadzen, maszyn, materiatéw, towardéw, materiatéw reklamowych, wartosci

niematerialnych i prawnych, ustug na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa

zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem zakupéw wymienionych w pkt. 2.
2. Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

1) zakup ziemi, nieruchomosci, zwierzat i roslin;

2) optaty administracyjne, rejestracyjne, koncesyjne, kaucyjne, ubezpieczeniowe, leasing, sktadki
ZUS, wynagrodzenia i podatki (z wyjgtkiem podatku od towardw i ustug VAT, jezeli Wnioskodawcy
nie przystuguje prawo do jego odliczenia);

3) optaty eksploatacyjne, takie jak: prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, paliwo, itp.;



4) zakup Srodkéw transportu (samochodu osobowego, dostawczego, towarowego, rowerdw,

motorow i motocykli, quaddw, itp.);

5) zakup automatéw do gier zrecznosciowych, do napojéw, automatéw vendingowych, itp.;

6) zakup uzywanych towardw, maszyn, urzadzen z wyjatkiem sytuacji wymienionych w ust 4.

7) zakup uzywanych mebli i sprzetu komputerowego,

8) zakup kasy fiskalnej;

9) zakup telefonu komérkowego wraz z akcesoriami powyzej kwoty 2.500,00 zt brutto;

10) zakup zabudowy samochodu, jezeli zabudowa nie bedzie zwigzana z wykonywaniem
ustugi w tym samochodzie;

11) zakup ustug szkoleniowych majgcych na celu uzyskanie kwalifikacji zawodowych;

12) zakup mobilnych kontenerdéw, np. na biuro, drewnianych domkdw, altan, itp.,

13) zakup odziezy, z wyjatkiem odziezy roboczej i ochronnej,

14) zakup i remont lokalu, w ktérym planowana jest dziatalnos$¢ gospodarcza,

5) udziaty w spdtkach, nabycie akcji, obligacji, polis;

16) koszty transportu/dostawy zakupionych produktéw,

7) zakup towaru przeznaczonego do handlu oraz na materiaty eksploatacyjne/zuzywajgce sie

w tgcznej wysokosci przekraczajgcej 20% przyznanego dofinansowania,

18) zakupy dokonywane od: wspdétmatzonka, osoby pozostajgcej z Wnioskodawcg we wspdlnym
gospodarstwie domowym, osoby z nim spokrewnionej lub spowinowaconej, tj. rodzicow,
dziadkéw, dzieci, rodzenstwa, tesciow, lub innych podmiotéw, ktérych osoby
je reprezentujgce badz nadzorujgce, wtasciciele, udziatowcy, wspdlnicy albo akcjonariusze,
cztonkowie, petnomocnicy (w tym prokurenci), zgodnie z wpisem do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEiDG), Krajowego Rejestru Sadowego (KRS),
sg powigzane/i kapitatowo lub osobowo z Podmiotem, ktdry otrzymat dofinansowanie.

. Wydatki zrealizowane przed dniem podpisania umowy na podstawie wystawionych/ sporzadzonych

faktur, uméw cywilnoprawnych, innych dokumentéw lub dokonanej przed dniem podpisania

umowy zaptaty (w tym czesciowej, np. w formie zaliczki) nie bedg uwzgledniane w rozliczeniu.

. W szczegdlnych przypadkach, Wnioskodawca moze zaplanowa¢ zakup uzywanych sprzetéw

i maszyn, jezeli wartos¢ rynkowa nowych przekracza 20.000,00 zt brutto.

. Jezeli Wnioskodawca planuje zakup maszyn lub sprzetdw, o ktérych mowa w ust. 4, musi

we wniosku uzasadni¢ zakup dokonujgc:

1) analizy pordwnawczej cen sprzetu nowego do ceny sprzetu uzywanego,

2) podac typ i rok produkcji sprzetu uzywanego,

3) podac forme zakupu ( faktura czy umowa cywilnoprawna),

4) przedstawi¢ dokument potwierdzajacy, ze zakupiony sprzet uzywany jest sprawny

technicznie (np. aktualne badanie techniczne, wyniki badan kontrolnych przeprowadzonych
w serwisie lub przez osoby upowaznione do takich czynnosci, itp. )

. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP moze wyrazi¢ zgode na zakup sprzetu uzywanego
po spetnieniu warunkéw wymienionych w ust. 5.

. W przypadku zakupoéw, ktérych ilos¢ jest okreslana jako komplet lub zestaw, Wnioskodawca
jest zobowigzany wymieni¢ we wniosku wszystkie elementy wchodzgce w sktad tego zestawu
lub kompletu, np. meble — 1 zestaw tj,. szafa — 1 sztuka, regat — 1 szt., itd. Z dokumentu
potwierdzajgcego zakup musi jednoznacznie wynika¢ jakie elementy zostaty zakupione i w jakiej
ilosci.



§2
UMOWA

1. Dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej przyznawane jest ze srodkéw Funduszu Pracy
lub funduszy europejskich.

2. Podstawg przyznania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej jest umowa zawarta
przez staroste, z upowaznienia ktérego dziata Dyrektor PUP, z bezrobotnym, absolwentem CIS,
absolwentem KIS lub opiekunem.

3. Umowa o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej jest zawierana w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

4. Umowa wymaga ustanowienia zabezpieczenia w jednej lub kilku formach.

5. W przypadku umowy o dofinansowanie:

1) Srodki podlegajg przekazaniu przez staroste w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy;

2) bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun rozpoczyna dziatalnosé¢ gospodarczg
w terminie 30 dni od dnia otrzymania srodkéw.
6. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy muszg mieé forme pisemng pod rygorem niewaznosci.

ROZDZIAL IV
ZABEZPIECZENIA ZWROTU OTRZYMANYCH SRODKOW
W PRZYPADKU NIEDOTRZYMANIA WARUNKOW UMOWY

81
FORMY ZABEZPIECZAJACE NALEZYTE WYKONANIE UMOWY

1. Dopuszczalne formy zabezpieczenia zwrotu przez Wnioskodawce dofinansowania na podjecie
dziaftalno$ci gospodarczej, wraz z naliczonymi od kwoty dotacji odsetkami ustawowymi
i kosztami egzekucji naleznosci, to:

1) poreczenie oséb fizycznych i prawnych;

2) weksel in blanco (bez poreczycieli);

3) weksel z poreczeniem wekslowym (aval)

4) gwarancja bankowa;

5) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach (wymagany rejestr sadowy),
6) blokada srodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym;

7) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

2. Zabezpieczenie moze zostaé ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu umowy
w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji jest konieczne
ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia w okreslonych w ust.1 pkt 1 i 3-6;

3. Preferowane przez Urzad formy zabezpieczenia to: weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym lub gwarancja bankowa.

4. Jezeli bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi do dnia spetnienia
warunku wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy nie bedzie
przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku od towardéw i ustug naleznego o kwote podatku
naliczonego, starosta na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna,
moze wyrazi¢ zgode na zmniejszenie wartosci zabezpieczenia ustanowionego do umowy
o dofinansowanie albo moze przyja¢ nowe zabezpieczenie w celu zabezpieczenia zwrotu



1.

2.

3.

4,

rownowartosci podatku od towardw i ustug zwalniajac jednoczesnie dotychczasowe zabezpieczenie
umowy.

§2
PORECZENIE LUB WEKSEL

W przypadku zabezpieczenia sptaty przyznanych Whnioskodawcy w formie poreczenia, o ktérym
mowa w § 1 ust.1 pkt 1, lub weksla z poreczeniem wekslowym, o ktérym mowa w § 1 ust.1 pkt 3,
poreczycielami bedg mogty by¢ osoby fizyczne posiadajgce petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych:
1) zatrudnione na czas nieokreslony i osiggajgce przecietne miesieczne wynagrodzenie za prace
brutto z ostatnich 3 miesiecy w wysokosci co najmniej kwoty minimalnego wynagrodzenia za
prace brutto obowigzujgcg w kraju na dzien ztozenia wniosku + min. 500 zt, lub
2) prowadzace dziatalnos$¢ gospodarcza przez okres ostatnich 12 miesiecy przed dniem ztozenia
whniosku o przyznanie Whnioskodawcy dofinansowania, i osiggajace przecietny miesieczny
dochdd z ostatnich 12 miesiecy z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w wysokosci
co najmniej kwote minimalnego wynagrodzenia brutto obowigzujacg w kraju na dzienh ztozenia
whniosku + min. 500 zt, lub
3) osiggajgce miesiecznie kwote brutto z renty rodzinnej lub z tytutu niezdolnosci do pracy,
przyznanej na state, lub z emerytury, badz tez ze Swiadczenia przedemerytalnego w wysokosci
co najmniej kwote minimalnego wynagrodzenia brutto obowigzujgcg w kraju na dzien ztozenia
whniosku+ min.500 zt.
Wartos¢ wynagrodzenia lub dochodu uzyskanego z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
lub przychodu z tytutu emerytury lub renty jakie bedzie musiat wykazaé poreczyciel w przypadku
zabezpieczenia zwrotu przyznanego dofinansowania na dziatalno$¢ gospodarcza, w formie
poreczenia cywilnego lub poreczenia wekslowego, wynosi¢ bedzie odpowiednio:
1) w 2026r. :5 306,00 zt brutto;
2) w latach kolejnych warto$¢ tg stanowi¢ bedzie minimalne wynagrodzenie brutto obowigzujace
okresie sktadania wniosku o refundacje, powiekszone o kwote nie mniejszg niz 500,00 zt.
W przypadku Wnioskodawcy, wnioskujgcego o dofinansowanie na dziatalno$¢ gospodarczg, liczba
poreczycieli bedacych osobami fizycznymi lub prawnymi uzalezniona jest od kwoty wnioskowanej
i wynosi:
1) kwote do 10 000,00 zt porecza 1 osoba;
2) kwote powyzej 10 000,00 zt poreczajg 2 osoby.
Poreczycielem nie moze by¢:

1) osoba fizyczna lub prawna, ktérej wynagrodzenie/przychody/dochody obcigzone sg sgdowymi
lub administracyjnymi tytutami egzekucyjnymi;

2) osoba fizyczna pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg bedgcym w stanie likwidacji
lub upadtosci,

3) osoba fizyczna lub prawna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg, zgodnie z ustawg — Prawo
przedsiebiorcéw, bedgca w stanie likwidacji lub upadtosci;

4) osoba zatrudniona bedgca w okresie wypowiedzenia umowy o prace;

5) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, rozliczajgca sie z podatku dochodowego
w formie karty podatkowe;j lub ryczattu;

6) wspdtmatzonek osoby fizycznej, ktéra ubiega sie o przyznanie dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarczej z wyjatkiem sytuacji gdy matzonkowie pozostajg w rozdzielnosci
majagtkowej;
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7) matzonek bedacy we wspdlnocie majgtkowej z poreczycielem, ktdrego poreczenie jest nadal
wazne w zwigzku z realizacjg zawartej umowy z urzedem o przyznanie dofinansowania
na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub umowe refundacji kosztéw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy;

8) osoba fizyczna lub prawna bedaca aktualnie poreczycielem dla innego podmiotu
lub Wnioskodawcy, nadal realizujgcego zawartg wczesniej umowe z urzedem o przyznanie
dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub umowe refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy;

9) osoba fizyczna lub prawna, ktéra ubiega sie lub otrzymata refundacje kosztéw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy - do czasu wypetnienia warunkdw zawartej umowy;

10) osoba fizyczna, ktdra ubiega sie lub otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci

gospodarczej - do czasu wypetnienia warunkdw zawartej umowy;

11) osoba, ktéra ukonczyta 70 rok zycia,

12) osoba fizyczna lub prawna, ktérej dochody s3 taczone z kilku zrédet.

. Poreczycielami mogg by¢ jedynie obywatele Polski.

. Urzad nie akceptuje poreczycieli, ktorzy osiggajg dochody z zagranicy.

. Dyrektor PUP moze odmdwic przyjecia poreczenia, jezeli wskazane poreczenie bedzie budzito

watpliwosci lub nie bedzie wystarczajgce do pokrycia zobowigzan, ktére moga powsta¢ w zwigzku

z nieprawidtowg realizacjg umowy.

§3
GWARANCIJA BANKOWA, BLOKADA NA RACHUNKU PLTNICZYM

. W przypadku gwarancji bankowej lub blokady srodkéw na rachunku ptatniczym, wysokosc
zabezpieczenia powinna odpowiada¢ réwnowartosci kwoty przyznanej Whnioskodawcy
dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej, powiekszonej o ustawowe odsetki od niej
naliczone oraz o koszty zwigzane z egzekucjg naleznosci.

. Kwota gwarancji bankowej lub blokady s$rodkéw na rachunku ptatniczym  musi stanowié
co najmniej 140 % wartosci przyznanych srodkéw tytutem dofinansowania na dziatalnosé
gospodarcza.

. Urzad bedzie wymagat wydtuzenia terminu gwarancji bankowej w sytuacji ewentualnych okreséw
zawieszenia dziatalnosci gospodarczej lub okreséw przekraczajgcych tacznie 90 dni przerwy
w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze s$wiadczenia
rehabilitacyjnego.

4. Wszelkie koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia niniejszej umowy ponosi Wnioskodawca.

. Gwarancja bankowa powinna zabezpieczaé¢ wszelkie roszczenia wynikajace z warunkéw umowy
na rzecz Urzedu.
§4
AKT NOTARIALNY

. W przypadku aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika, wysokos¢ zabezpieczenia
powinna odpowiada¢ réwnowartosci kwoty przyznanej Wnioskodawcy, dofinansowania
na dziatalnos¢ gospodarcza, powiekszonej o ustawowe odsetki od niej naliczone oraz koszty
zwigzane z egzekucjg naleznosci.

. Kwota aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika musi stanowi¢ co najmniej 175 %
wartosci przyznanych srodkéw tytutem dofinansowania na dziatalnosé gospodarcza.
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§5
ZASTAW NA PRAWACH LUB RZECZACH

W przypadku zastawu na prawach lub rzeczach wysokos$¢ zabezpieczenia powinna odpowiadad
wysokosci 300% wartosci przyznanej Wnioskodawcy dofinansowania na dziatalno$¢ gospodarcza.

§6
ZGODA MALZONKA | KOSZTY

1. Niezaleznie od formy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, przyznanej Wnioskodawcy,
dofinansowania na dziatalno$¢ gospodarcza, bedgcemu osobg fizyczng, przed podpisaniem umowy
przez strony, wymagana jest pisemna zgoda matzonka Whnioskodawcy otrzymujgcego
dofinansowanie na zaciggniecie zobowigzan majatkowych, a w przypadku poreczenia - takze zgoda
matzonka poreczyciela wyrazona w formie pisemnej w obecnosci pracownika Urzedu.

2. Koszty zwigzane z realizacjg zabezpieczen ponosi Wnioskodawca.

ROZDZIAL V

WYDATKOWANIE | ROZLICZENIE PRZYZNANYCH SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

§1
TERMIN PODJECIA DZIALALNOSCI, MOZLIWOSC ZAWIESZENIA, PODSTAWY ROZLICZENIA

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun jest zobowigzany rozpoczgé dziatalnosc
gospodarczg w terminie 30 dni od dnia otrzymania srodkow.

2. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun jest zobowigzany do wykonywania
dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy.

3. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun jest zobowigzany do niezawieszania
wykonywania dziatalnosci gospodarczej facznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy.

4. Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w pkt 2, nie wlicza sie okresu
zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajacego facznie 90 dni przerwy
w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego.

5. Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w pkt 2, wlicza sie okres
prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktédrych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych
z sukcesjg przedsiebiorstw (Dz. U. z 2021 r. poz. 170), zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.

6. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest do niepodejmowania
zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

7. Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej do dnia poprzedzajgcego zawarcie umowy bedzie
skutkowato odmowg zawarcia umowy. Natomiast rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej od dnia
zawarcia umowy do dnia poprzedzajacego otrzymanie $rodkéw dofinansowania spowoduje
rozwigzanie umowy, a wyptata srodkédw nie nastgpi.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, ktéry otrzymat dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej zobowigzany jest do rozliczenia otrzymanych srodkéw
w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarcze;j.
Na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS opiekuna mozna przedtuzyc
lub przywrdcié termin na wydatkowanie lub rozliczenie otrzymanych srodkéw, w przypadku gdy
za jego przedtuzeniem lub przywréceniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci
przypadki losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna.
Rozliczenie otrzymanych srodkéw na dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
jest dokonywane na podstawie:
1) zestawienia wydatkéw na poszczegdlne towary i ustugi, z wyszczegdlnieniem cen brutto, kwot
podatku od towardw i ustug oraz cen netto,
2) kopie faktur lub innych réwnowaznych dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych nabycie
towardw i ustug wraz z dowodami zaptaty,
3) umowy kupna sprzedazy, jezeli warto$¢ zakupu przekracza 1.000,00zt, ztozone wraz:
a) z deklaracjg w sprawie podatku od czynnosci cywilnoprawnych PCC 3;
b) z dowodem zaptaty 2% podatku od danej umowy kupna — sprzedazy;

c) z deklaracjg/o$wiadczeniem sprzedawcy o pochodzeniu uzywanego przedmiotu bedacego
przedmiotem transakcji (druk Urzedu);

4) z dokumentacjg fotograficzng zakupionych towardéw lub ustug.
Faktury lub inne dokumenty ksiegowe wystawione w innym jezyku niz jezyk polski, muszg by¢
przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego. Koszty ttumaczenia ponosi
Whnioskodawca.
Rozliczenie obejmuje wydatki poniesione od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do dnia
ztozenia rozliczenia.
Na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna mozna zaakceptowad,
przed ztozeniem rozliczenia, wydatki odbiegajace od zawartych w szczegétowej specyfikacji
wydatkéw do poniesienia, o ktorej szczegétowej specyfikacji, mieszczagce sie w kwocie
przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage
charakter dziatalnosci prowadzonej przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna.
Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun w okresie obowigzywania umowy
zobowigzany jest do niezwtocznego pisemnego powiadomienia urzedu o dacie zawieszenia oraz
wznowienia dziatalnosci gospodarczej.
W okresie trwania umowy nie dopuszcza sie zmiany rodzaju dziatalnosci gospodarczej.

Whnioskodawca od nastepnego dnia po otrzymaniu dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej traci status bezrobotnego.
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ROZDZIAL VI
ZWROT PRZYZNANYCH SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

§1
ZWROT VAT, ZWROT DOFINANSOWANIA

. Zwrot VAT nastepuje jezeli osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej, nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o kwote
podatku naliczonego, jest obowigzana do zwrotu réwnowartosci podatku od towardw i ustug
zakupionych w ramach umowy.
. Zwrot réwnowartosci podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach umowy jest dokonywany
w terminie nie dfuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towardw i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia.
. Zwrot réownowartosci podatku od towardw i ustug po terminie okreslonym w ust. 2 powoduje
konieczno$¢ zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.
. Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej, dokonuje zwrotu
otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia
dokonania zwrotu, jezeli naruszyt obowigzki okreslone w art. 151 ust. 1 ustawy:

1) nie dokonata rozliczenia otrzymanych srodkéw,

2) nie wydatkowata otrzymanych srodkow,

3) nie wykonywata dziatalnosci gospodarcze]j przez okres co najmniej 12 miesiecy,

4) zawiesita wykonywanie dziatalnosci gospodarczej tagcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,

5) podjeta zatrudnienie w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
. W przypadku wykorzystania srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania srodkédw nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci osoba, ktdra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej, jest obowigzana do zwrotu tej czesci sSrodkow, ktéra zostata wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami
ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania srodkéw do dnia dokonania zwrotu.
. Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej polegajacej
na prowadzeniu ztobka Ilub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegajacej
na swiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub
polegajgcej na Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug
mobilnych, dokonuje zwrotu otrzymanych srodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat
do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, bez odsetek, jezeli dziatalnos¢
gospodarcza byta wykonywana przez okres krétszy niz 12 miesiecy. W przypadku naruszenia innych
warunkéw umowy przepisy ust. 4 i 5 stosuje sie odpowiednio.
. Do poszukujgcego pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna
osoby niepetnosprawnej przepisy ust. 6 stosuje sie odpowiednio.
. Zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres dtuiszy niz 6 miesiecy
przez osobe, o ktdrej mowa w ust. 6 lub przez opiekuna, wywotuje takie same skutki prawne,
jak zaprzestanie wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.
. W przypadku $mierci osoby wykonujgcej dziatalno$¢ gospodarcza przed uptywem 12 miesiecy
jej prowadzenia i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktédrych mowa w art. 151 ust.3
ustawy, zwrot srodkéw nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy
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wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek.
10. Zwrot srodkéw jest dokonywany na wyodrebniony rachunek bankowy PUP albo samorzadu
powiatu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty.
11. Dochodzenie roszczen wynikajgcych z zawartej umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej nastepuje na podstawie przepiséw ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
postepowania cywilnego.

§2
SPRAWDZENIE | UDOKUMENTOWANIE

1. Urzad weryfikuje spetnienie warunkdw uprawniajgcych do ubiegania sie o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej na podstawie posiadanych przez niego danych, rejestrow publicznych,
do ktérych ma dostep, lub oswiadczen ztozonych przez Wnioskodawce.

2. Urzad ma prawo sprawdzenia i zadania udokumentowania w kazdym czasie informacji podanych
przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna oraz dokonania oceny
prawidtowosci wykonywania umowy, w szczegdlnosci poprzez weryfikacje spetnienia warunku
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy, zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej lub podejmowanie zatrudnienia przez Wnioskodawce.

3. W przypadku ujawnienia, ze przedstawione przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna dokumenty nie odpowiadajg stanowi faktycznemu cata przyznana kwota
dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej staje sie natychmiast wymagalna w terminie
30 dni od daty doreczenia wezwania do zwrotu oraz moze spowodowaé pociggniecie
do odpowiedzialnosci karnej.

4. Dyrektor PUP, zardwno w terminie przewidzianym na rozpatrzenie wniosku jak i w trakcie realizacji
uUMowy, ma prawo:

1) sprawdzania informacji podanych we wniosku i zawartych w umowie,

2) zadania udostepniania niezbednych dokumentéw oraz udzielania witasciwych i rzetelnych
informacji, wyjasnien,

3) przeprowadzenia wizyty monitorujgcej przed rozpatrzeniem wniosku w lokalu przeznaczonym
dla potrzeb prowadzenia dziatalnosci gospodarczej jakim dysponuje Wnioskodawca,

4) przeprowadzenia wizyty monitorujgcej w trakcie realizacji umowy,

5) przeprowadzenia kontroli przyznanej formy wsparcia w zakresie prawidtowosci realizacji
zawartej umowy i wydatkowania srodkéw zgodnie z przeznaczeniem zgodnie z art. 360 ustawy.

5. Wizyty monitorujgce lub kontrole prawidtowos¢ wykorzystania przyznanych srodkow,
przeprowadzajg pracownicy upowaznieni przez Dyrektora PUP.

§3
KOSZTY

1. Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za koszty poniesione przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna, zwigzane z przygotowaniem wniosku. Wnioskodawcy w zadnym
wypadku nie przystuguje zwrot takich kosztéw.

2. Wszelkie koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia zwrotu dotacji ponosi Wnioskodawca.



ROZDZIAL VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

81
INTERPRETACJA ZASAD

1. W sprawach nieunormowanych niniejszymi Zasadami, zastosowanie majg obowigzujgce przepisy
prawne, w szczegdlnosci przepisy Rozporzadzenia i Ustawy.
2. Niniejsze Zasady wchodzg w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Krapkowicach

Anita Spatek

Podpis Dyrektora PUP
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