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ZASADY

PRZYZNAWANIA
SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ,
ZALOZENIE LUB PRZYSTAPIENIE
DO SPOLDZIELNI SOCJALNEJ
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W KRAPKOWICACH



ROZDZIAL I.
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
[PODSTAWY PRAWNE]

Niniejszy Zasady zostaty opracowane na podstawie :

1.

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j.: Dz. U.
z22020r., poz. 1409 ze zm.);

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (t.].
Dz.U. z 2021, poz. 743 ze zm.);

Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t.j.: Dz. U. z 2021 r., poz. 162 ze. zm.);
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (tekst jedn. Dz.U.2020 poz. 1740 ze. zm.)
Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2296 ze zm.);

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publiczne;j (t.].
Dz. U. z 2020 r. poz. 708 ze zm.);

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz.U.z 2010 r. Nr 53, poz. 311,
z pozn. zm.);

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu UE do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z dnia 2013.12.24,
str. 1);

Innych przepiséw prawnych w zakresie objetym niniejszymi ,Zasadami”.

§2
[DEFINICIE]

llekro¢ w ,,Zasadach” jest mowa o:

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Krapkowicach.

Dyrektorze PUP — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Krapkowicach, dziatajgcego
w imieniu Starosty Krapkowickiego z jego upowaznienia.

Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2020 r. poz. Nr 1409 z pdzn. zm.),

Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumiec rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztdw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. 2017 r. poz. Nr 1380 z pdzin. zm.: Dz. U. 2021
poz. nr 131),

Bezrobotnym — oznacza to osobe spetniajgcy przestanki art. 2 ust. 1 pkt 2) ustawy.

Absolwencie CIS - oznacza to absolwentdw centrum integracji spotecznej, o ktérych mowa w art.
2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 176),
Absolwencie KIS - oznacza to absolwentow klubéw integracji spotecznej, o ktérych mowa w art. 2
pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,



10.

11.

12.

Opiekunie osoby niepetnosprawnej - oznacza to cztonkdw rodziny w rozumieniu art. 3 ustawy
z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem” (t.j. Dz.U. z 2020 r.
poz. 1329), opiekujacych sie dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tgcznie
ze wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku
ze znacznie ograniczong mozliwoscia do samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego
wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji
lub osobg niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci, z wytagczeniem opiekunéw
osoby niepetnosprawnej pobierajgcych swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy
na podstawie przepisdw o Swiadczeniach rodzinnych lub zasitek dla opiekuna na podstawie
przepiséw o ustaleniu i wypfacie zasitkdw dla opiekundw,

Dziatalnosci gospodarczej — nalezy przez to rozumieé zorganizowang dziatalnos¢ zarobkows,
wykonywang we wiasnym imieniu i w sposob ciggty,

Pomocy de minimis — oznacza to przyznanie jednorazowo srodkow (dofinansowania) na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni socjalnej, bezrobotnemu,
absolwentowi centrum integracji spofecznej, absolwentowi klubu integracji spotecznej,
na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Komisji (WE) Nr 1407/2013 z 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu UE do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L 2013. 352 str. 1z pdzn.zm.).

Przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumie¢ przecietne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor
Polski”

Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg pomiedzy Dyrektorem Powiatowego Urzedu
Pracy w Krapkowicach, dziatajgcym w imieniu Starosty Krapkowickiego, z jego upowaznienia,

a osobg bezrobotng, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem.

ROZDZIAL II.

SZCZEGOLOWE ZASADY PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE,

ZALOZENIE LUB PRZYSTAPIENIE DO SPOLDZIELNI SOCJALNE)J
§1
[0SOBY UPRAWNIONE DO WYSTAPIENIA O SRODKI NA DZIALtALNOSC GOSPODARCZA]

O przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze ubiegaé sie: bezrobotny,

absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun osoby niepetnosprawnej, ktory:

a) nie otrzymat bezzwrotnych s$rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie
do spétdzielni socjalnej;

b) nie posiadt wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku lub zakoriczyt prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego
z powodu COVID — 19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w okresie krétszym niz 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajgcych dzied ztozenia wniosku a symbol i przedmiot planowanej
dziatalnosci gospodarczej wedtug PKD na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci
zakonczonej;



¢) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. 2020 r.
poz. Nr 1444 z pdzn. zm.),

d) zobowigzat sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania facznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

e) nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo
srodkow na zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej,

f) nie posiada w dniu zlozenia wniosku nieuregulowanych w terminie zobowigzan
cywilnoprawnych i nie jest prowadzona wobec niego egzekucja sadowa, administracyjna,
komornicza o zaptate naleznosci,

g) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku bezrobotny:

— nie odméwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérych mowa w art. 62a
Ustawy;

— nie przerwat z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania,
udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa
w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie;

— po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie.

h) ztozy kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, facznie z dokumentami niezbednymi
do jego oceny okreslonymi w Rozdziale II. § 3 niniejszych Zasad.

§2
[WNIOSEK]

. Wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ubiegajgcego
sie 0 przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej, sktadany
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Krapkowicach musi zawierac:

a) imieinazwisko;

b) adres miejsca zamieszkania;

c) numer PESEL, jezeli zostat nadany;

d) kwote wnioskowanego dofinansowania (max 6-krotno$¢ przecietnego wynagrodzenia
obowigzujgcego w dniu zawarcia umowy);

e) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy;

f) miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej poswiadczone stosownymi dokumentami,
tj. tytutem prawnym do lokalu, umowg przedwstepng lub innym dokumentem
uprawdopodobniajgcym posiadanie lokalu;

g) kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci jakie zostang poniesione w okresie
od dnia zawarcia umowy do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz zrédta
ich finansowania;



h)

j)
k)

m)
n)

szczegdtowag specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towardéw i ustug, w szczegdlnosci na zakup srodkéw trwatych,
urzadzen, maszyn, materiatdw, towardw, ustug i materiatéw reklamowych, pozyskanie lokalu,
pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalno$ci gospodarczej;

proponowane formy zabezpieczenia zwrotu dofinansowania na zasadach, o ktérych mowa
w art. 46 ust. 3 i 3a ustawy, w przypadku wykorzystania otrzymanych srodkéw niezgodnie
z przeznaczeniem, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krétszy niz 12 miesiecy
albo naruszenia innych warunkéw umowy o dofinansowanie — zabezpieczenie mogg stanowi¢
formy wskazane w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 2 niniejszych zasad,
w szczegdlnosci poreczenie, blokada srodkdw na rachunku bankowym, weksel z poreczeniem
wekslowym (aval), gwarancja bankowa;

przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

dane dotyczace rynku i konkurencji celem dokonania oceny popytu i podazy lokalnego rynku
pracy na planowang dziatalnos¢;

uzasadnienie przeznaczenia i wykorzystania zakupionych z wnioskowanych $rodkéw
materiatdw, maszyn, urzadzen, narzedzi i innego sprzetu;

informacje o otrzymanej pomocy publicznej i pomocy de minimis;

czytelny podpis z podaniem imienia i nazwiska pod oswiadczeniami i zatgcznikami.

2. Whniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony w przypadku gdy:

5)

6)
7)

e bezrobotny spetnia facznie warunki, o ktérych mowa w pkt 1-3 i 4-12;

e absolwent CIS lub absolwent KIS spetniajg tacznie warunki, ktérych mowa w pkt 5-12;

e opiekun spetnia tgcznie warunki, o ktérych mowa w pkt 4-6 i 8-12 tj.:
bezrobotny w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzied ztozenia wniosku
nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny
przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz
udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérych mowa w art. 62a
Ustawy;
bezrobotny w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku
nie przerwat z wiasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérych mowa a w art. 62a
ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej
w ustawie;
bezrobotny w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku
po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie
uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie,
opiekun w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku
nie przerwat z wtasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych
lub przygotowania zawodowego dorostych;
ztozy oswiadczenie o nieotrzymaniu bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych
bezzwrotnych srodkdw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,
zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;
spetnia warunki do uzyskania pomocy de minimis;
nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku lub w przypadku jego posiadania zakonczyt
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8)

9)

10

—

11)

12)

dziatalno$¢ gospodarczg w dniu przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej
12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku lub zakonczyt prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego
albo stanu epidemii ogtoszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu,
w okresie krétszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku
o dofinansowanie, a symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci zakoriczonej;

nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny;
ztozyt oswiadczenie o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

zobowigzat sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo srodkdw na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalne;j.

ztozyt kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek, tgcznie z dokumentami niezbednymi
do jego oceny okreslonymi w § 6 niniejszych Zasad.

3. Przed ztozeniem wniosku, wnioskodawca zobowigzany jest do udzialtu w warsztatach

z przedsiebiorczosci ktore w formie indywidualnej lub grupowej przeprowadza doradca zawodowy.

§3
[WYMAGANE DOKUMENTY]

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, ubiegajacy sie o przyznanie dofinansowania

na podjecie dziatalnosci gospodarczej zobowigzany jest przedstawi¢ dokumenty niezbedne w celu

prawidtowego rozpatrzenia wniosku, tj.:

a)

b)

d)

oryginaty (do wgladu) i kopie: $wiadectwa ukoriczenia szkoty, dyplomu lub zaswiadczenia
stwierdzajgcych ukonczenie kursu lub szkolenia oraz innych dokumentéw informujgcych
o posiadanych uprawnieniach i kwalifikacjach;

oryginaty (do wgladu) i kopie $wiadectw pracy potwierdzajgcych przygotowanie
whioskodawcy do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej;

oryginat (do wgladu) i kopie tytutu prawnego do lokalu, w ktérym prowadzona bedzie
dziatalno$¢ gospodarcza: akt notarialny, umowa dzierzawy, najmu lub uzyczenia albo inny
dokument uprawdopodabniajgcy dysponowanie lokalem dla potrzeb prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (np. umowa przedwstepna) przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia  dziafalnosci  gospodarczej, okreslonego w  Centralnej  Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;

w przypadku posiadania czasowego adresu zamieszkania/zameldowania, stosowne
zaswiadczenie z gminy potwierdzajace ten adres.



10.

11.

12.

§4
[OCENA WNIOSKU]

Ztozone w Urzedzie wnioski, rozpatrywane sg przez Zespét Oceniajgcy powotany w tym celu przez
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Krapkowicach.

Zespot Oceniajacy sktada sie z:

a) Pracownika merytorycznego,

b) Doradcy zawodowego,

c) Kierownika CAZ,

d) Zastepcy Dyrektora PUP.

Do oceny wniosku wymagana jest obecnos¢ co najmniej 2 cztonkdw Zespotu Oceniajgcego.
Ztozone wnioski podlegajg weryfikacji pod wzgledem formalnym i merytorycznym dokonywanej
przez pracownika merytorycznego.

W trakcie rozpatrywania wnioskéw, uwzgledniane sa:

a) status wnioskodawcy w ostatnich 12 miesigcach bezposrednio poprzedzajgcych dzien
ztozenia wniosku;

b) kwalifikacje, wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe, ukornczone kursy, posiadane
uprawnienia i inne umiejetnosci zawodowe wnioskodawcy w kontekscie planowanej
dziatalnosdci;

c) doswiadczenie zawodowe niezbedne do prowadzenia zamierzonej dziatalnosci;

d) rodzajiuzasadnienie wyboru zamierzonej dziatalnosci;

e) przedstawiona przez wnioskodawce analize rynku i konkurenc;ji;

f)  zasadnos¢ planowanych do poniesienia przez wnioskodawce ze srodkéw FP wydatkéw
w kontekscie rodzaju planowanej przez niego dziatalnosci gospodarczej;

g) ekonomiczna ocena przedsiewziecia na podstawie przewidywanych efektéw
ekonomicznych przedstawionych przez wnioskodawce.

Po dokonaniu wstepnej analizy, pracownik merytoryczny przedstawia wniosek doradcy
zawodowemu, Kierownikowi CAZ oraz Zastepcy Dyrektora PUP.
Do whniosku pracownik merytoryczny zatacza:

a) propozycje sposobu rozpatrzenia wniosku;

b) propozycje wysokosci przyznanych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

W szczegdlnych przypadkach, Dyrektor PUP moze podja¢ decyzje o zorganizowaniu spotkania
i  przeprowadzeniu z osobg bezrobotng rozmowy dotyczacej tresci ztozonego wniosku
o przyznanie dotacji na dziatalnos¢ gospodarcza.

W dalszym postepowaniu, wniosek wraz z zatgcznikami przedstawiane sy Dyrektorowi PUP
(lub w przypadku jego nieobecnosci Zastepcy Dyrektora PUP), ktéry po zapoznaniu sie ze sprawa,
zatwierdza wniosek do realizacji lub go odrzuca.

O sposobie rozpatrzenia wniosku Urzad powiadamia wnioskodawce w formie pisemnej
w terminie do 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku w zawiadomieniu o sposobie rozpatrzenia wniosku
nalezy podac przyczyne odmowy.

Decyzja Dyrektora lub Zastepcy Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Krapkowicach
jest ostateczna.



13. Integralnymi czesciami niniejszych Zasad sa:
a) wniosek o przyznanie jednorazowych $rodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej
(zatacznik nr 1),
b) formularz oceny wniosku o przyznanie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (zatgcznik nr 2).

ROZDZIAL IIl.
WYSOKOSC | PRZEZNACZENIE PRZYZNANYCH SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ, ZAtOZENIE LUB PRZYSTAPIENIE
DO SPOLDZIELNI SOCJALNEJ
§1
[DOFINANSOWANIE]

Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

1. optaty eksploatacyjne, takie jak: prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, paliwo itp;

2. opfaty administracyjne, rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikéw;
wraz z podatkami;

3. koszty podfgczenia wszelkich mediéw (np. linii telefonicznych, Internetu) oraz koszty
abonamentéw, ubezpieczenia, podatki, akcyze;
wycene rzeczoznawcy majatkowego, wykup koncesji oraz zezwolen;
sfinansowanie udziatéw ewentualnego wspdlnika lub dziatalnosci;
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6. koszty szkolen i kurséw;

7. zakup odziezy, z wytgczeniem odziezy roboczej i ochronnej;

8. sptate zadtuzenia wynikajgcego z zaciggnietych zobowigzan;

9. zakup nieruchomosci lub optaty tytutu uzytkowania wieczystego;

10. koszty przesytki i dostawy, transportu, przygotowania i pakowania przesytek;

11. zakup akgcji, obligacji, udziatéw w spdétkach, optaty kaucyjne;

12. zakup s$rodkéw w ramach umowy kupna - sprzedazy od krewnych w linii prostej
i bocznej;

13. zakup samochodu osobowego, dostawczego, ciezarowego;

14. zakup roslin i zwierzat;

15. zakup kasy fiskalne;j.

§2
[UMOWA]

1. Dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej przyznawane jest ze Srodkdéw Funduszu
Pracy lub funduszy europejskich.

2. Podstawa dofinansowania jest umowa o dofinansowanie, ktéra powinna by¢ zawarta w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci oraz zawiera¢ w szczegdlnosci zobowigzanie bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna do:

a. prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy; do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego;



b. wydatkowania zgodnie z wnioskiem, o ktérym mowa w Rozdziale Il. § 2, otrzymanego
dofinansowania;

c. ztozenia rozliczenia, o ktérym mowa w Rozdziale V. § 5 w terminie 2 miesiecy
od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;
zwrotu otrzymanych srodkdéw na zasadach, o ktérych mowa w art. 46 ust. 3 i 3a ustawy;

e. zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug, podatku naliczonego dotyczgcego zakupionych
towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

— okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia
ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardéw i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu - w przypadku gdy z deklaracji
za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wptacie
do urzedu skarbowego Ilub kwota do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy,

— 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna - w przypadku
gdy z deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towaréw i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy
wynika kwota do zwrotu.

3. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy muszg mie¢ forme pisemng pod rygorem niewaznosci.

ROZDZIAL IV.
FORMY ZABEZPIECZENIA ZWROTU OTRZYMANYCH SRODKOW W PRZYPADKU NIEDOTRZYMANIA
WARUNKOW UMOWY
§1
[ZABEZPIECZENIE ZWROTU DOTACII]

Przyznanie srodkdw nastepuje w oparciu o umowe cywilnoprawng zawartg w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci pod warunkiem zabezpieczenia przez bezrobotnego zwrotu
otrzymanych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

Preferowanym zabezpieczeniem zwrotu dotacji w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy
jest poreczenie cywilne w formie weksla in blanco lub blokada srodkéw zgromadzonych
na rachunku bankowym.

§2

[PORECZENIE CYWILNE W FORMIE WEKSLA IN BLANCO]

1. Srednia warto$¢ wynagrodzenia lub przychodu z tytutu emerytury lub renty jaka bedzie musiat
wykazaé poreczyciel z 3 ostatnich miesiecy, wynosi odpowiednio:
a) w2021 r.: co najmniej 3.200,00 zt brutto,
b) w kolejnych latach, wartos¢ ta stanowi¢ bedzie minimalne wynagrodzenie brutto
obowigzujgce w okresie sktadania wniosku o przyznanie jednorazowych srodkéw
na dziatalnos$¢ gospodarczg powiekszone o kwote 500,00 zt brutto.



2. Sredniomiesieczna wartoé¢ dochodu z tytutu prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej przez osobe
fizyczng za okres ostatnich 12 miesiecy musi wynosic:

a) w 2021 r.: co najmniej 3 200,00 zt brutto, w rozumieniu przepisow o podatku
dochodowym od oséb fizycznych,

b) w kolejnych latach, wartos¢ ta stanowi¢ bedzie minimalne wynagrodzenie brutto
obowigzujgce w okresie sktadania wniosku o przyznanie jednorazowych s$rodkéw
na dziatalno$¢é gospodarczg powiekszone o kwote 500,00 zt brutto.

3. Liczba poreczycieli uzalezniona jest od kwoty dotacji o jakg wnioskuje osoba bezrobotna i wynosi:

a) kwote do 5.500,00 zt porecza jedna osoba;

b) kwote powyzej 5.500,00 zt do kwoty maksymalnej poreczajg 2 osoby.

4. Poreczenia nie moga udziela¢:

a. Osoby, ktérych wynagrodzenie, przychody lub dochody obcigzone sg sgdowymi
lub administracyjnymi tytutami egzekucyjnymi;

b. Osoby pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg bedgcym w stanie likwidacji
lub upadtosci;

c. Osoby zatrudnione bedace w okresie wypowiedzenia umowy o prace;

Osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg, opodatkowane w formie ryczattu
ewidencjonowanego lub rozliczajgce sie na zasadzie karty podatkowej;

e. Wspdtmatzonkowie wnioskodawcy i poreczycieli, z wyjatkiem sytuacji gdy pozostajg
w rozdzielnosci majatkowej;

f. Osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg w okresie krétszym niz
12 miesiecy,

g. Osoby pozostajace w zatrudnieniu w okresie krétszym niz 3 miesigce,

h. Osoby pozostajgce w zatrudnieniu w oparciu o inng umowe niz umowa o prace na czas
nieokreslony.

§3
[BLOKADA SRODKOW NA RACHUNKU BANKOWYM]

1. W przypadku blokady rachunku bankowego wysokos¢ zabezpieczenia powinna odpowiadad
rownowartosci kwoty przyznanych srodkéw bezrobotnemu, absolwentowi CIS lub absolwentowi
KIS, na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub podejmujgcemu dziatalno$¢ na zasadach
okreslonych dla spoétdzielni socjalnych, powiekszonej o ustawowe odsetki od niej naliczone
oraz koszty zwigzane z egzekucjg naleznosci.

2. Kwota blokady rachunku bankowego musi stanowi¢ co najmniej 150 % wartosci przyznanych
Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub dziatalnosci gospodarczej podejmowanej
na zasadach okreslonych dla spétdzielni socjalnych.

&84
[INNE FORMY ZABEZPIECZENIA DOTACII]

W  szczegdlnie  uzasadnionych  przypadkach  Dyrektor  Powiatowego Urzedu Pracy
w Krapkowicach moze wyrazi¢ zgode na inng forme zabezpieczenia przyznanych S$rodkéw
na dziatalno$¢ gospodarczg, wynikajgca z rozporzadzenia.



ROZDZIAL V.

WYDATKOWANIE | ROZLICZENIE PRZYZNANYCH SRODKOW NA PODIJECIE
DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE)
81

[TERMIN PODJECIA DZIALALNOSCI, MOZLIWOSC ZAWIESZENIA, PODSTAWY ROZLICZENIA]

1.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, ktéry otrzymat srodki na rachunek
bankowy na podjecie dziatalnosci gospodarczej zobowigzany jest do podjecia dziatalnosci
gospodarczej w terminie do 30 dni od daty zawarcia umowy i prowadzenia jej przez okres
nie krétszy niz 12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dtuiszy
niz 6 miesiecy.
Wczesniejsze rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, tj. przed otrzymaniem S$rodkéw
finansowych na konto, spowoduje zgdanie zwrotu dotacji wraz z odsetkami.
Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun moze w okresie obowigzywania stanu
zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19,
oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu podja¢ zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie
dziatalnosci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy.
Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez zarzgdce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku,
o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg
przedsiebiorstw.
Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, lub opiekun, ktéry otrzymat dofinansowanie
na podjecie dziatalnosci gospodarczej zobowigzany jest do udokumentowania i rozliczenia
wydatkowania otrzymanych srodkéw finansowych w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarcze;j.
Podstawe rozliczenia stanowi¢ bedg :
a) kserokopie faktur lub rachunkdéw, ktérych oryginaty nalezy przedtozyé¢ do wgladu
wraz z dowodami poniesionych wydatkéw,
b) umowy kupna sprzedazy, jezeli warto$¢ rzeczy przekracza 1.000,00 zi, ztozone
wraz z:
— deklaracjg w sprawie podatku od czynnosci cywilnoprawnych PCC 3;
— dowodem zaptaty 2% podatku od danej umowy kupna — sprzedazy;
— dowodem pierwotnego zakupu sprzetu w postaci faktury lub rachunku,
nabytego w oparciu o umowe cywilnoprawng kupna sprzedazy;
— deklaracje do zakupu rzeczy uzywanej, nabytej w ramach umowy
cywilnoprawnej kupna - na druku Powiatowego Urzedu Pracy
w Krapkowicach.
Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest przedtozyc
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Krapkowicach wyciggi z konta bankowego potwierdzajgce
dokonanie ptatnosci przelewem za zakup rzeczy finansowanych w ramach dotacji
wraz z dokumentami stanowigcymi podstawe dokonania przelewu (t.j. zamoéwienie, faktura
Proforma itp.).
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8. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest do zwrotu
rownowartosci odliczonego lub zwrdconego zgodnie z Ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug (Dz.U.2021.685 t.j. z dnia 2021.04.14 ), podatku naliczonego
dotyczacego zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania chyba,
ze ztozy o$wiadczenie pod odpowiedzialnoscig karng, ze nie odzyska podatku od zakupionych
towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania.

9. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun w okresie obowigzywania umowy
zobowigzany jest do niezwtocznego pisemnego powiadomienia urzedu o dacie zawieszenia
oraz wznowienia dziatalnosci gospodarczej,

10. W okresie trwania umowy nie dopuszcza sie zmiany rodzaju dziatalnos$ci gospodarcze;.

11. Wnioskodawca od nastepnego dnia po otrzymaniu dofinansowania z Funduszu Pracy
na podjecie dziatalnosci gospodarczej traci status bezrobotnego.

ROZDZIAL VI.
ZWROT PRZYZNANYCH SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)
81
[ZWROT DOTACII]

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun jest zobowigzany do zwrotu otrzymanych
Srodkdow wraz z odsetkami na zasadach o ktérych mowa w art. 46 ust. 3 i 3a ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2020 r. poz.
Nr 1409 z pézn. zm.) naliczonymi od dnia otrzymania srodkéw, w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania starosty, w przypadku:

a) wykorzystania przyznanego dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej niezgodnie
z przeznaczeniem;

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krétszy niz 12 miesiecy (do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego, natomiast nie wlicza sie okresu
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej);

c) podjecia zatrudnienia lub zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej facznie
na okres dtuzszy niz 6 miesiecy w okresie pierwszych 12 miesiecy jej prowadzenia;

d) ztozenia niezgodnego z prawda oswiadczenia, zaswiadczenia lub informacji, o ktérych mowa
w § 6 ust. 3, 4 i 5 Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkdw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. 2017 r. poz. Nr 1380 z pdzn. zm.);

e) naruszenia innych warunkéw umowy.

2. W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie
od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego, zwrotu wyptaconego dofinansowania
dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty
podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.
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§2
[SPRAWDZENIE | UDOKUMENTOWANIE]

1. Urzad ma prawo sprawdzenia i zgdania udokumentowania w kazdym czasie informacji podanych
przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna oraz dokonania oceny
prawidtowosci wykonywania umowy, w szczegdlnosci poprzez weryfikacje spetnienia warunku
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy.

2. W przypadku ujawnienia, ze przedstawione przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna dokumenty nie odpowiadajg stanowi faktycznemu cata przyznana kwota
dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej staje sie natychmiast wymagalna
w terminie 30 dni od daty doreczenia wezwania do zwrotu, oraz moze spowodowac pociggniecie
do odpowiedzialnosci karnej.

3. Dyrektor PUP ma prawo zaréwno w terminie przewidzianym na rozpatrzenie wniosku
jak i w trakcie realizacji umowy sprawdzania danych podanych przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna, we wniosku i Zgdania udostepniania przez nich niezbednych
dokumentdw oraz udzielania wtasciwych i rzetelnych informacji, wyjasnienn oraz umozliwienia
przeprowadzenia wizyty monitorujacej przed rozpatrzeniem wniosku, w lokalu jakim dysponuje
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, przeznaczonym dla potrzeb prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej albo spétdzielni socjalnej majacej na celu sprawdzenie prawidtowosci
wykorzystania przyznanych srodkoéw.

4. Upowaznieni przez Dyrektora PUP pracownicy przeprowadzajg wizyty monitorujgce prawidtowosc
wykorzystania przyznanych srodkéw.

§3
[KOSZTY]

1. Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za koszty poniesione przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna, zwigzane z przygotowaniem wniosku. Wnioskodawcy w zadnym
wypadku nie przystuguje zwrot takich kosztéw.

2. Wszelkie koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia zwrotu dotacji ponosi Wnioskodawca.

ROZDZIAL VII.
POSTANOWIENIA KONCOWE
&1
[INTERPRETACJA ZASAD]

1. W sprawach nieunormowanych niniejszymi Zasadami, zastosowanie majg obowigzujgce przepisy
prawne, w szczegdlnosci przepisy Rozporzadzenia i Ustawy.

2. Srodtytuty, tytuly rozdziatéw i tytutu paragraféw majg znaczenie jedynie porzadkujace
i nie wptywajg na interpretacje niniejszych ,Zasad”.

3. Niniejsze Zasady wchodzg w zycie z dniem ich podpisania.
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Zatgcznik nr 1: Wniosek o przyznanie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej —
wzér dostepny na stronie internetowej PUP Krapkowice.

Zatgcznik nr 2: Formularz oceny wniosku o przyznanie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Krapkowicach

Anita Spatek

Podpis Dyrektora PUP
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Zatgcznik nr 2: Formularz oceny wniosku o przyznanie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej

&isn CAZ

URZAD PRACY

OCENA WNIOSKU O PRZYZNANIE

@ BEZROBOTNEMU,
@ ABSOLWENTOWI CIS LUB ABSOLWENTOWI KIS
B POSZUKUJACEMU PRACY, NIE POZOSTAJACEMU W ZATRUDNIENIU LUB NIE WYKONUJACEMU
INNEJ PRACY ZAROBKOWEJ OPIEKUNOW!I OSOBY NIEPELNOSPRAWNEJ,
JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

(nazwisko i imie wnioskodawcy, PESEL, miejsce zamieszkania)

Ocena dokonana przez pracownika merytorycznego.

Potwierdzenie zdolnosci finansowej realizacji wniosku:
Potwierdzam posiadanie*/brak* wolnych s$rodkéw finansowych wramach limitu przyznanego

dziatalno$ci gospodarczej, pochodzacych z:

FP (rez. ministra)a Funduszu Pracy (samorzad)o POWERCD RPOO

Osoba kwalifikuje sie* / nie kwalifikuje sie* do przyznania POMOCY: ......ccccveeveeiieccieciecreecee e,

(podpis pracownika merytorycznego)

Ocena pod wzgledem:
a) formalnym:
e Whnioskodawca ztozyt wniosek z kompletem wymaganych dokumentéw* / nie ztozyt wniosku
z kompletem wymaganych dokumentow*
L0 =4 O P O OO O TP PPPPPPPPN
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b) merytorycznym:

(podpis pracownika merytorycznego)

Ocena whiosku / przyznana kwota srodkéw na dang forme:

Wstepna kontrola Gtownego Ksiegowego zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 3 oraz ust. 3 ustawy o finansach
publicznych [Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pézn. zm.]*

Potwierdzam zgodnosé wydatku z planem wydatkéw Funduszu Pracy na 2021 rok oraz potwierdzam
posiadanie/brak srodkéw na pokrycie wydatku*

(podpis Gtéwnej Ksiegowej)

Inie wypetnia sie w przypadku wnioskéw odrzuconych z powodu negatywnej oceny formalnej
i merytorycznej

Zapoznatam sie z wnioskiem i akceptuje ocene:

(podpis Doradcy zawodowego) (podpis Kierownika CAZ) (podpis Zastepcy Dyrektora)

Zatwierdzam:

(podpis Dyrektora PUP)

* niewtasciwe skresli¢
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