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ZASADY FINANSOWANIA ZE SRODKOW FUNDUSZU PRACY

KOSZTOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH

PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W KRAPKOWICACH




llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1.

w

Przeciethym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumieé przecietne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez
Prezesa Gitéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych,

Rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 maja 2014r w sprawie szczegdétowych warunkéw realizacji oraz
trybu i sposobdéw prowadzenia ustug rynku pracy,

Urzedzie — nalezy przez to rozumieé Powiatowy Urzad Pracy w Krapkowicach,

Ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumiec osobe, ktéra ztozyta Wniosek o finansowanie
kosztéw studiéw podyplomowych,

Whniosku — nalezy przez to rozumie¢ Wniosek o finansowanie kosztéw studidéw
podyplomowych.

I. Informacje ogdlne:

1. Dofinansowanie studidw podyplomowych umozliwia pogtebienie wiedzy i zdobycie
nowych umiejetnosci, dzieki czemu osoba poszukujgca pracy moze zwiekszy¢ swoje
szanse na rynku pracy. Dofinansowanie skierowane jest do 0s6b
zarejestrowanych w powiatowym urzedzie pracy.

2. Urzad pracy moze sfinansowa¢ do 100% kosztéow studidw podyplomowych,
o wartosci nie wiekszej niz 300% przecietnego wynagrodzenia.

3. Srodki finansowe beda przekazywane w formie bezposrednich wptat na konto
organizatora studidw podyplomowych.

4. Urzad nie dokona sfinansowania kosztéw rozpoczetych juz studiéw podyplomowych.

5. Za okres uczestnictwa w zajeciach przewidzianych programem studiéw bezrobotny
otrzyma stypendium w wysokosci 20% zasitku dla bezrobotnych.

6. Studia podyplomowe sg formg ksztatcenia, na ktérg sg przyjmowani kandydaci
posiadajgcy co najmniej kwalifikacje uzyskane na studiach pierwszego stopnia,
zakonczone uzyskaniem tytutu zawodowego licencjata lub inzyniera potwierdzone
odpowiednim  dyplomem. Studia  podyplomowe prowadzone s3 na
uczelni, w instytucie naukowym Polskiej Akademii Nauk, instytucie badawczym lub
Centrum Medycznym Ksztatcenia Podyplomowego. Studia podyplomowe trwajg nie
krocej niz dwa semestry i konczg sie uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych.

ll. Uprawnieni do finansowania kosztéw studiéw podyplomowych:
1. Zgodnie z Ustawg Urzagd moze sfinansowacd koszty studiéw podyplomowych:

a) osobie bezrobotnej zarejestrowanej w Urzedzie lub
b) poszukujgcemu pracy, zarejestrowanemu w Urzedzie, ktéry:

1)jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn
dotyczacych zaktadu pracy,



2) jest zatrudniony u pracodawcy, wobec ktérego ogtoszono upadtos¢ lub ktéry jest
w stanie likwidacji, z wytgczeniem likwidacji w celu prywatyzacji,

3) otrzymuje Swiadczenie socjalne przystugujace na urlopie gorniczym lub goérniczy
zasitek socjalny, okreslone w odrebnych przepisach,

4) uczestniczy w zajeciach w centrum integracji spotecznej lub indywidualnym programie
integracji, o ktdrym mowa w przepisach o pomocy spotecznej,

5) jest zotnierzem rezerwy,

6) pobiera rente szkoleniowsa,

7) pobiera $wiadczenie szkoleniowe, o ktéorym mowa w art. 70 ust. 6 Ustawy,

8) podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw w petnym zakresie na podstawie
przepisdw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw jako domownik lub matzonek rolnika,
jezeli zamierza podja¢ zatrudnienie, inng prace zarobkowa lub dziatalnos¢ gospodarcza
poza rolnictwem,

9) jest cudzoziemcem, o ktdrym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h, ha lub hb,
z zastrzezeniem art. 1 ust. 6 i 7 Ustawy lub

c) pracownikowi oraz osobie wykonujgcej inng prace zarobkowa lub dziatalnos$¢
gospodarczg w wieku 45 lat i powyzej, zainteresowanej pomocag w rozwoju zawodowym, po
zarejestrowaniu sie w urzedzie pracy,;

- posiadajacej wyzsze wyksztatcenie, pozwalajgce na podjecie studidw podyplomowych.
lll. Warunki przyznania wsparcia:

1. Podstawaq ubiegania sie o sfinansowanie kosztéw studidow podyplomowych jest ztozenie
whniosku w postaci papierowej lub elektroniczne;j.
2. Whniosek ztozony w formie elektronicznej musi posiadac:

1) bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu z zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie
elektronicznym albo

2) podpis potwierdzony  profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug
administracji publiczne;j.

3. Do wniosku o sfinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych Wnioskodawca dotacza:

1) dokument wydany przez organizatora studidw podyplomowych zawierajgcy
informacje o: nazwie, terminie realizacji i koszcie ww. studidw,

2) odpis lub kserokopie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych.

4. Nabor wnioskéw bedzie prowadzony do momentu zaangazowania wszystkich srodkéw
finansowych przeznaczonych na realizacje tego zadania.

5. W przypadku, gdy wniosek jest wypetniony nieprawidtowo, Wnioskodawca zostaje
wezwany do jego poprawienia.

6. Whniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia, o czym informuje sie Wnioskodawce na
pismie, w przypadku:
1) niepoprawienia wniosku we wskazanym terminie lub
2) niedotgczenia wymaganych zatgcznikdw, pomimo otrzymania wezwania do ich

dostarczenia.

7. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad informuje Wnioskodawce

o przyczynach jego nieuwzglednienia.



8.

10.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia whniosku Urzad zawiera

z Whnioskodawcg umowe o dofinansowanie studidw podyplomowych, ktéra okresla

w szczegolnosci prawa i obowigzki stron oraz wysokos¢ i tryb przekazywania srodkéw na

pokrycie kosztéw studidw podyplomowych w formie bezposrednich wptat na konto

organizatora tych studidw.

Przy rozpatrywaniu wniosku Urzad uwzglednia:

1) dotychczasowe wyksztatcenie Wnioskodawcy,

2) catosciowy koszt studidw podyplomowych wskazanych do sfinansowania
w porownaniu z kosztami podobnych studiéw dostepnych na rynku,

3) uzasadnienie potrzeby udzielenia tej formy pomocy.

Urzad zastrzega sobie prawo do weryfikacji cen studiéw podyplomowych, na podstawie

innych dostepnych ofert w zakresie objetym ksztatceniem.

IV. Ocena wniosku:

1. Ztozone w Urzedzie wnioski rozpatrywane sg przez Zespét Oceniajacy.
2. Zespot Oceniajacy sktada sie z 4 oséb:
a) Specjalisty ds. rozwoju zawodowego,
b) Posrednika pracy odpowiedzialnego za obstuge osoby bezrobotnej lub
wskazanego przez Kierownika CAZ,
c) Kierownika CAZ,
d) Zastepcy Dyrektora PUP.

3. Do oceny wniosku wymagana jest obecnos¢ co najmniej 2 cztonkéw Zespotu
Oceniajacego.

4. Ztozone wnioski podlegajg weryfikacji pod wzgledem formalnym i merytorycznym
dokonywanej przez pracownika merytorycznego.

5. Pracownik merytoryczny jest zobowigzany opracowad i stosowaé formularz oceny
whniosku, ktéry powinien zawiera¢ co najmniej:

a) ocene formalng,

b) ocene merytoryczng,

c) propozycje sposobu rozpatrzenia wniosku,
d) propozycje wysokosci dofinansowania,

e) wstepng kontrole Gtownego Ksiegowego.

6. Po dokonaniu wstepnej analizy, pracownik merytoryczny przedstawia wniosek wraz
z formularzem oceny pozostatym cztonkom Zespotu Oceniajgcego.

7. W szczegdlnych przypadkach, Dyrektor PUP moze podjgé decyzje o zorganizowaniu
spotkania i przeprowadzeniu rozmowy z Wnioskodawcy dotyczacej tresci ztozonego
whniosku.

8. Urzad ma prawo sprawdzenia i zgdania udokumentowania informacji podanych
w ztozonym wniosku.

9. W dalszym postepowaniu, wniosek wraz z zatacznikami jest przedstawiany
Dyrektorowi PUP ( lub w przypadku jego nieobecnosci Zastepcy Dyrektora PUP), ktéry
PO zapoznaniu sie ze sprawg, zatwierdza wniosek do realizacji lub go odrzuca.

10. O sposobie rozpatrzenia wniosku Urzad powiadamia wnioskodawce w formie
pisemnej w terminie do 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

11. W przypadku odrzucenia wniosku, w zawiadomieniu o sposobie rozpatrzenia wniosku
nalezy podac przyczyne odmowy.



12. Decyzja Dyrektora Ilub Zastepcy Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Krapkowicach jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwofanie.

V. Umowa w sprawie finansowania kosztow studiow podyplomowych:

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzagd zawiera z Wnioskodawcg umowe
o finansowanie kosztéw studidw podyplomowych, ktdra okredla:
1) strony umowy oraz date i miejsce jej zawarcia,
2) nazwe i termin realizacji studidw podyplomowych,
3) nazwe i adres organizatora studiow podyplomowych,
4) kwote kosztow studiow podyplomowych podlegajacg sfinansowaniu,
5) tryb przekazywania srodkéw na pokrycie kosztéw studiéw podyplomowych w formie
bezposrednich wptat na konto organizatora tych studiéw,
6) zobowigzanie do zwrotu finansowania kosztéw studiéw podyplomowych
w przypadku nieukoriczenia lub przerwania ww. studidw z winy osoby korzystajgcej
z ich finansowania,
7) zobowigzanie osoby korzystajgcej z finansowania kosztéw studidw podyplomowych
do powiadomienia Urzedu o podjeciu, kontynuowaniu na kolejnych semestrach
i ukonczeniu studiéw podyplomowych oraz przedstawienia dyplomu ukonczenia tych
studidw.

VI. Ochrona danych osobowych:

1. W zwigzku z umowa w sprawie finansowania kosztéw studiéw podyplomowych, Urzad
uzyskuje dostep do danych osobowych Whnioskodawcy i organizatora studidw, ktdre sg
mu niezbedne w celu prawidtowej realizacji jej postanowien.

2. Urzad nie decyduje jednak samodzielnie o celach i srodkach przetwarzania danych
osobowych Wnioskodawcy i organizatora studiéw, moze przetwarzac ich dane wytgcznie
w zakresie i w celu przewidzianym w umowie.

3. Powiatowy Urzad Pracy w Krapkowicach z siedzibg: 47-303 Krapkowice ul. Kilinskiego 1A,
bedac administratorem danych osobowych Wnioskodawcy i organizatora studidow,
przetwarza ich dane w zakresie umozliwiajgcym nalezytg realizacje umowy.

4. Wnioskodawca, we wtasnym zakresie, reguluje z organizatorem studidow sprawy
dotyczace przetwarzania swoich danych osobowych i danych osobowych.

VIl.Kontrola zawartej umowy:

Urzad moze przeprowadzac kontrole w zakresie przestrzegania postanowien umowy.

W tym celu moze zgdac danych, dokumentdw i udzielania wyjasniei w sprawach objetych
zakresem kontroli.

Urzad w ramach kontroli w trakcie trwania zawartej umowy moze weryfikowac
prawidtowos$¢ jej wykonywania réwniez poprzez wysytanie elektronicznych zapytan
monitorujgcych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w wykonaniu umowy Urzad sporzadza
pisemng informacje z przeprowadzonej kontroli i wzywa Wnioskodawce:



1) do odpowiedniego wyjasnienia zaistniatych nieprawidtowosci w wyznaczonym
terminie lub
2) do zwrotu Srodkéw przekazanych na finansowanie studiéw podyplomowych.

Niniejsze zasady wchodza w Zzycie z dniem 25.01.2022 r. na podstawie Zarzadzenia
nr 3/2022 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Krapkowicach z dnia 25.01.2022 r.

Zataczniki:
1. Wnhniosek o finansowanie kosztéw studidw podyplomowych— zat. nr 1,
2. Karta oceny wniosku — zat. nr 2,

Zatwierdzit
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Krapkowicach
Anita Spatek



